
３年生の皆さんへ 
県立浦和東高等学校                               

諸証明書の発行について 

卒業後に諸証明書が必要になった場合、交付手数料(一通につき４００円)が必要になります。 

ただし、令和８年３月３１日までは交付手数料はかかりません。 

※３月中の申請であっても受領（来校して事務室窓口）が４月になってしまうと交付手数料がか

かるので、３月中に申請し受領も済ませるようにしてください。 

 

１．交付手数料徴収の対象となる証明書 

 ① 卒業証明書 ② 成績証明書 ③ 調査書 ④ 単位修得証明書 

 ⑤ 修学証明書 ⑥ 修了証明書 ※推薦書に手数料はかかりません。 

 

 卒業証明書以外は卒業時の担任又は進路指導室で発行します。 

なお、卒業後５年を経過すると、学校教育法施行規則第２８条により、生徒指導要録（成績関係部分）の

保管期間が満了する為、調査書・成績証明書の発行ができません。 

かわりに「発行できない旨の証明書」を無料で発行します。 

 

２．交付手数料について  

  証明書一通につき４００円の手数料が必要です。 

  支払い方法は裏面を確認してください。 

 

３．申請の方法 

   窓口申請：申請用紙は事務室にありますので、本人が直接来校し「交付申請書」を 

      記入してください。 

      また学校のホームページ「事務室から」にてダウンロードできます。 

 

  電子申請：学校のホームページ「事務室から」(埼玉県電子申請システム）にて 

       申請ができます。 

       ただし証明書の受領は従来通り来校していただき事務室窓口になります。 

 

※受領の際『身分証明書』（運転免許証、健康保険証、顔写真付の学生証、 

      マイナンバーカードなど）をお忘れなくご持参ください。 

     ※遠隔地に引越しをされたなど、来校できない場合は早めに電話にてご相談ください。 

 

４．発行に係る日数 

   卒業証明書（和文）のみ即日発行が可能です。それ以外の証明書は、申請から発行まで 

  １週間から１０日程度かかります。 

  できる限り余裕を持って、申請してください。 

   申請の際には事前に電話をしておくと、手続きが速やかに進みます。 

                           裏面へ➡ 



  

 

※交付手数料支払い方法  

①窓口での申請手続き                   

 ・キャッシュ端末による支払い               

  ◎クレジットカード（Visa,Mastercard,JCB,American Express,Diners Club)  

  ◎電子マネー（Sica,nanaco,WAON,PASMO等）           

  ◎コード決済（PayPay,auPay,楽天 Pay,d払い）        

  ◎デビットカード (Visa,Mastercard,JCB,American Express,Diners Club)                          

 

②電子申請での申請手続き 

 ・埼玉県電子申請サービス支払い 

  ◎クレジットカード(Visa,Mastercard,JCB,American Express,Diners Club)  

   ◎コード決済（PayPay,auPAY,d払い） 

◎ペイジー 

 

 ①電子マネー、コード決済で支払いをされる場合、窓口ではチャージが出来ません。 

  事前に残高の確認をお願い致します。 

 ➁電子申請のお支払いでも証明書の受領は来校していただき事務室窓口になります。 

  生徒玄関からではなくグラウンド側、体育館棟の向かい事務室正面窓口におこしください。 

 

 

学生生徒旅客運賃（学割）証の発行について 

「学割」とはＪＲ各社の鉄道等を１００㎞を超えて利用し旅行する場合に運賃が割引される制度

です。帰省、保護者の旅行への随行、進学又は就職のための旅行に使用が認められています。 

生徒のみの観光旅行には使用できません。 

学割証を申請する方は「旅行許可願・学割証交付願」（申請用紙は事務室にあります。）に必要

な事項を記入して、保護者署名のうえ、クラス担任に提出してください。 

申請から発行まで数日かかるため余裕を持って依頼してください。（即日発行はできません。） 

 

卒業式翌日以降は学割証を発行することはできません。学割証の有効期限は在籍期間の終期まで

になります。 

学割証の使用には、身分証明書の携行が必要です。卒業式前日までに学割証を受領のうえ乗車券

を購入しておくことをおすすめします。写真付きの身分証明書は卒業等により本校生徒としての

資格がなくなりますので、卒業後は利用できない場合があります。  

 

                     お問い合わせ先 

                          県立浦和東高等学校 事務室     

                            電話 ０４８－８７８－２１１３ 

                            平日 ８：２５～１６：５５ 


